
 

 

 



 









 
 

NIT: 1083001869-0 

 

 

 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

 

CERTIFICA QUE 

 

El señor IVAN JAVIER QUINTO NOVOA identificado con cédula de ciudadanía N° 
1.082.948.515 de Santa Marta, laboró en esta empresa, desde el 09 de enero del 2023 hasta 
el 28 de febrero de 2024, vinculado mediante contrato de prestación de servicios, 
desempeñándose en el cargo de Asistente Administrativo, devengando unos honorarios 
mensuales de UN MILLÓN DOSCIENTOS MIL PESOS ($1.200.000 M/CTE), demostrando su 
responsabilidad, honestidad y dedicación en las labores que se le encomendaron. 
 
Durante la ejecución del contrato se desarrollaron las siguientes actividades: 

 Mantener toda la documentación de la empresa  organizada, garantizando la debida 
gestión documental. 

 Organizar  y convocar las reuniones con clientes, proveedores y administrativas que le 
sean asignadas. 

 Mantener el registro de reuniones y de las actas que se desprendan de las mismas. 

 Elaborar informes, actas, reportes y demás documentos que le sean solicitados. 

 Atender solicitudes que sean presentadas por clientes y proveedores y hacer 
seguimiento a las mismas. 

 
Se expide la presente a solicitud del interesado, en la ciudad de Santa Marta, a los seis (06) 
días del mes de marzo de 2024. 

 
 

 
 

ANGIE PAOLA FLOREZ AFRICANO 
N° DE C.C. 1.083.001.869 de Santa Marta 

Teléfono: 3046303236 
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